實習(一) 視窗環境簡介

壹、WINDOWS 98 簡介

微軟公司於1995年發表Win95時，改良了Win31的體質，使Win95成為作業系統(OS)，而不只是應用程式。在1998年6月25日Win98英文版上市，而在7月31日中文版也正式登場了！
Windows98為一圖形界面作業系統，其應用程式大都採取類似的下拉式選單，非常容易上手。
· 開機:大部份的電腦只要按下主機面板上的Power鍵，便會直接開機進入Windows98。不然，在DOS  C:\ 提示字元下，鍵入CD WINDOWS[ENTER]進入子目錄，再鍵入win98即可。

· 開始功能表:開始功能表為win98最重要的界面，任何應用程式皆要經由開始功能表開始。
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· 程式集:包含所有的應用程式。

· 我的最愛:儲存較喜歡的網頁位址。

· 文件:暫存最近使用過的各類文件。

· 設定:包括控制台、印表機等軟硬體與系統環境設定。

· 尋找:找尋檔案或資料夾，也可搜尋網路上的電腦或人員。

· 關機:按下左下角的開始功能表，並選擇[關機]。再關閉所有應用程式後,按下開始功能表的[關機]。
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可選擇[關閉電腦]或[重新啟動電腦]。

貳、檔案總管
檔案總管是win98中最重要的功能之一，其主要基本功能在於對檔案及資料夾做複製、刪除、搬移、剪下、貼上等動作。檔案總管的界面是標準的Win98界面，若熟悉此界面的操作方式，對Win98應用程式應更容易上手。
· 檔案總管位置:[開始] -> [程式集] -> [windows檔案總管] 

· Win98 界面簡介:
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· 檔案總管基本功能:

· 資料夾:資料夾為放置檔案的目錄，資料夾中可再建資料夾建立資料夾時，請按一下 [Windows 檔案總管] 中您要建立新資料夾的磁碟機。 

· 在 [檔案] 功能表中，指向 [開新檔案]，再按一下 [資料夾]。新資料夾以暫時的名稱顯示。 

· 請輸入新資料夾的名稱，再按一下 ENTER。
· 複製檔案或資料夾 :

· [Windows 檔案總管]中，按一下您要複製的檔案或資料。請在 [編輯] 功能表上或快捷鍵，按一下 [複製]。 

· 開啟您要放置複製檔案或複製資料夾的資料夾或磁碟機。 

· 在 [編輯] 功能表上，按一下 [貼上]。 

· 移動檔案或資料夾 
· 按一下您要移動的檔案或資料夾。 

· 在 [編輯] 功能表上，按一下 [剪下]。 

· 開啟您要放置檔案或資料夾的資料夾。 

· 在[編輯] 功能表上，請按一下 [貼上]。 

 您也可以移動檔案或資料夾，請拖曳檔案或資料夾到所要的位置。 

· 刪除檔案或資料夾 

· 在 [我的電腦] 或 [Windows 檔案總管] 中，按一下您要刪除的檔案或資料夾。 

· 在 [檔案] 功能表中，按一下 [刪除]。

· 檔案總管的[內容]

[內容]會將所指定的檔案或資料夾其內容顯示出來，包括檔案或資料夾的類型、大小、位置等，也可在內容中設定[唯讀]或[隱藏]。
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[唯讀] : 檔案只能讀出，不能寫入。
[隱藏] : 使檔案或資料夾不會顯示於檔案總管。

· 檔案搜尋

檔案搜尋是個可以找檔案所在位置的工具。
· 檔案搜尋的途徑

[檔案總管] -> [工具] -> [尋找] -> [檔案或資料夾]

[開始功能表] -> [尋找] -> [檔案或資料夾]

· 檔案搜尋方式

在[名稱]的選項，輸入檔案名稱或檔名關鍵字，若不知完整檔名，可以” ? “ 字元代替。
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[修改日期]及[進階]選項」可依日期、檔案大小及類型，將搜尋檔案的範圍縮小。

參、NETSCAPE 瀏覽器

Netscape 是瀏覽全球資訊網(World Wild Web) 的利器之一，它擁有和檔案總管一樣親切的界面，最新的版本為4.5版。
· Netscape的位置 

  [開始] -> [程式集] -> [Netscape] -> [Netscape Navigator]

· 上網的方法
· 在Location(位置欄)輸入網址ex : www.ccu.edu.tw
· 從[bookmarks(書籤)]上尋找你已建立網站。

· [檔案] -> [開啟網頁] -> [選擇檔案] 開啟已儲存在硬碟的網頁。
· 儲存網頁的方法

如欲儲存網頁，可由[檔案]的[另存新檔]，將網頁儲存於磁碟機裡，但是無法自動儲存圖檔，如欲在離線後還可以看到完整的網頁，就需手動儲存圖片。

· 手動儲存圖片 

將mouse移動到欲儲存的圖片，按下右鍵，選擇[影像另存新檔]，即可儲存圖片。
肆、GSview 簡介

GSview 是一種可閱讀和列印PS檔（Post Script）的工具，他是一種圖形介面的文書處理軟體，許多文件或老師上課的投影片都是以此種檔案格式儲存於網路上 。

[開始] -> [GS Tool] -> [Gsview]
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範例

· 使用檔案總管在硬碟機C建立一個[TEMPER]資料夾。

· 開啟NETSCAPE瀏覽器，連結並瀏覽中正大學網站，將中正大學的LOGO下載並儲存在[TEMPER]資料夾中。

· 將存下的圖形檔更名為CCULOGO.JPG。
· 在硬碟機D再建立一個資料夾[TEMP2]。

· 將CCULOGO.JPG複製到[TEMP2]資料夾。

· 將[TEMP2]資料夾移動到[TEMPER]資料夾內。

· 使用「檔案搜尋」尋找CCULOGO.JPG。

· 刪除[TEMPER]資料夾。並進入[檔案總管] -> [檢視] -> [資料夾選項]，觀察副檔名的類型及對應的應用程式。

· 常用副檔名:

圖檔 : JPG、GIF、BMP、TIF 文字檔:TXT、DOC。

超文件檔 : HTM 影像檔:MOV、AVI、MPG 執行檔:EXE。
