Notepad


記事本（Notepad）

【1】純文字檔（Text File）
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純文字檔內容的紀錄方式只是單純的ASCII符號排列，包含英文字母、數字和標示符號，雖然其他文書處理軟體（例如Microsoft Word）能夠表達出具有顏色、大小、字型，甚至加入圖形、聲音的效果，功能遠超過一般的純文字檔，但是在許多應用上，它還是不可缺少的，例如軟體設計的程式碼（Source Code）、用來設計網頁的HTML檔，這些檔案本質上都是純文字檔。
圖（1） 剪貼簿的觀念

【2】記事本的使用

記事本是Windows中提供的純文字編輯工具，它編輯的檔案預設副檔名為“.txt”，可以從〔開始〕→〔程式集〕→〔附屬應用程式〕→〔記事本〕開啟，下面介紹它的主要功能：

· 檔案的操作：在功能表列的〔檔案〕中提供這些操作，

· 〔開新檔案〕：建立一個新的純文字檔。

· 〔開啟舊檔〕：開啟一個已經存在的純文字檔。

· 〔儲存檔案〕：將正在編輯的純文字檔儲存，寫入磁碟（Disk）中。

· 〔另存新檔〕：可建立一個新的純文字檔並存入目前編輯的檔案內容。

· 〔列印〕：將正在編輯的存文字檔由列表機（Printer）輸出。

· 剪貼簿的觀念：所謂的剪貼簿是Windows中一個暫存資料的記憶空間，只要軟體本身提供對它存取的功能，透過它可複製或剪下一份資料（包含文字、圖片），再存到同一個軟體或其他的軟體。如圖（1）中，先在軟體A把資料複製或剪下放到剪貼簿，軟體A或B再執行貼上的功能，將資料取回。記事本也提供這些功能，且操作方式適用於大部分的Windows軟體，

· 〔編輯〕→〔剪下〕或快速鍵〔Ctrl〕+〔x〕。

· 〔編輯〕→〔複製〕或快速鍵〔Ctrl〕+〔c〕。

· 〔編輯〕→〔貼上〕或快速鍵〔Ctrl〕+〔v〕。

剪下和複製的差異在於，剪下並不會保留原始資料，所以配合貼上的功能就等於將資料做搬移的動作。

· 字串的搜尋：可在目前編輯的檔案中尋找輸入的字串，執行方式為功能表列〔搜尋〕→〔尋找〕，出現尋找視窗後在「尋找目標」輸入字串按〔找下一個〕即可。

· 復原編輯動作：這也是Windows軟體的特色之一，此功能可以恢復到前幾個功能執行或操作之前的狀況，但是記事本只會記錄上一個狀況，也就是只能取消上一個動作。執行方式為點選功能表列的〔編輯〕→〔復原〕。
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