國立中正大學學生休學申請書
申請日期：     年   月   日                                           102/06版
	學  號
	
	姓 名
	
	系（所）
	

	申  請

休  學

原  因
	□課業繁重不勝負荷 □志趣不合      □重考          □轉學
□修業年限屆滿     □論文尚未完成  □教育學程實習  □因病
□工作因素         □經濟因素      □家庭因素        

□服兵役 (檢附證明文件3)         
□懷孕、分娩（檢附證明文件4）   
□撫育3歲以下幼兒（檢附證明文件5）           
□其他，請說明：

	證  明

文  件
	□1家長同意書(學士班學生須檢附)     

□2醫院診斷證明書

□3服兵役證明書 
□4媽媽手冊(含產檢紀錄)或子女出生證明
	□5戶籍謄本
□6其他:

	通  訊

地  址
	

	
	僑生、外籍生加填國外通訊地址:



	兵  役

戶籍地
	縣       鄉         區
市       鎮         村
市         里      鄰

	休  學

期  間
	自    學年第   學期起
休學     學期
	以前曾
否休學
	
	申請人

簽  章
	

	導師或
指導教授
	
	系所主管
	

	生活事務組
	
	出納組
	

	學安組

本國國籍
男生需加會
	
	畢僑組  (僑生)
	
	國際交流
事務中心 

(外籍生)
	

	教學組    承辦人
	
	教學組
組長
	
	教務長
	


註：一、申請休學，須先完成離校手續，並交還學生證。
2、 為保障學生保險權益，於休學期間學生仍享有參加學生團體保險之權利，故於學期中休學者學校不主動退學生團體保險費。

若於學期開始前新辦休學者或於休學之學期，仍請於每學期初註冊期間下載註冊繳費單，於規定之繳費截止日前繳清保險費用；若逾期未繳款則無法享有學生團體保險的保障。

三、學則有關規定：
1.學生休學期限每次以一學期、一學年或二學年為期，累計以不超過二學年為原則。 

休學二年期滿，因重病或其他原因，無法及時復學者，經申請核准後，得再予延長一學年。休學三年期滿者，除應徵服役外不得再延長。學期中不得辦理復學；休學期滿未復學者，以退學論。

2.學生於休學期間應徵服役，須檢具徵集令影本申請延長休學期限；服役期間不計入休學年限內，服役期滿，須憑退伍令申請復學。

      3.學生休學學期內已有之成績概不計算。

4.為維護懷孕學生之受教權，其懷孕期間（含分娩假）之休學不計入休學年限內，分娩假結束，須憑分娩證明申請復學。
	國立中正大學休學作業程序

	處

理

流

程
	一、登錄網路離校系統，列印網路離校單（申請後2個月內有效）：

（網址：http://osa.ccu.edu.tw/leave/）

相關單位會於三個工作天內上線審核，請同學隨時上網查詢結果，並於各單位審核通過後再進行程序二。

若有單位審核未通過，同學須攜帶網路離校單親至該單位暸解、處理無誤後，請承辦人員線上更改審核結果。
1.開學前,新生註冊當日辦理休學手續,不必申請網路離校
2.上學期已休學,下學期要續辦休學手續, 未開學前, 不必申請網路離校

二、備妥休學申請文件：

1、學士班：休學申請書、網路離校單、學生證、家長同意書。

2、研究所：休學申請書、網路離校單、學生證。

依休學原因檢附相關證明文件。

非本人辦理，須另備委託人填妥之委託書，並當場查驗委託人身分證件影本及受託人有照片之證件。

三、送相關單位簽核：
1、送導師（或指導教授）、系（所）主管簽章。

2、送學務處生活事務組、總務處出納組簽核。  
（本國國籍男生需加會學務處學安組；僑生須另加會學務處畢僑組；外籍生須另加會國際交流事務中心）

3、送教務處教學組簽辦。（製作休學同意函）

4、送教務長室簽章。

5、教務處教學組核發休學同意函

	作業注意事項
	一、學士班：休學申請書未附家長同意書及相關證明文件者，概不受理。

二、休學退費由出納組統一辦理。

三、休學期間成績概不計算。

四、新生辦理休學，仍應完成新生註冊，惟不需參加健康檢查及英文能力檢測)。休學程序要在新生註冊當天完成，才能全額退費，若至開學日始辦理休學者，僅能依退費標準退還部分金額。

五、休學期滿，如期復學者，無須辦理復學手續，於開學前自行至本校「學雜費繳費專區」下載繳費單並依期限完成繳費註冊事宜即可；若需復學同意函，方須辦理復學申請。若為新生休學期滿復學者，另須於開學前自行完成健康檢查，並於開學當日至衛生保健組繳交已完成之本校體檢表。
六、欲提早復學者，須辦理復學申請，相關復學程序須於復學學期開學前完成。


	使用書表
	一、休學申請書。

二、網路離校單。

三、家長同意書（學士班學生須檢附，研究生免附）。

四、委託書（非本人辦理者）

※休學申請書、家長同意書及委託書均可從教學組網頁下載。


